ZARZADZENIE NR 39/2024
STAROSTY WLOCLAWSKIEGO

z dnia 26 listopada 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw wdrozenia i funkcjonowania systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD RP) w Starostwie Powiatowym we Wloclawku.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024.,
poz. 107) 1§ 6 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wloctawku, stanowigcego
zatacznik do uchwaty Nr23/24 Zarzadu Powiatu we Wtloctawku z dnia 12 lipca 2024 r. zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot do spraw wdrozenia i funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja w Starostwie Powiatowym we Wioctawku [Starostwo], zwany dalej "Zespotem,,.

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:
1) Patrycja Deskiewicz - Przewodniczaca Zespotu;
2) Emilia Kordylewska - Zastgpca Przewodniczacej Zespotu;
3) Kamil Scislewski - Administrator;
4) Piotr Komorowski - Zast¢gpca Administratora
5) Zbigniew Perlikowski - Archiwista
6) Marta Grzegorska - Inspektor Ochrony Danych
7) Aleksandra Pasterczak - Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Skarbu Panstwa;
8) Marzena Terpinska - Wydzial Komunikacji;
9) Klaudia Kurlapska - Wydziat Geodezji;
10) Paulina Tybinkowska - Wydziat Finansowo - Ksi¢gowy;
11) Agata Kulik - Wydziat Realizacji Projektow i Funduszy Unijnych;
12) Katarzyna Knasiak - Wydziat Zamowien Publicznych;
13) Magdalena Kubczak - Wydziat Administracji Architektoniczno - Budowlane;.
§ 3. Do zadan Zespotu nalezy:
1) zaplanowanie i zorganizowanie wdrozenia systemu EZD w okreslonych obszarach dziatalnosci Starostwa;
2) opracowanie zmian organizacyjno - prawnych i niezb¢dnych procedur postepowania z dokumentacja;
3) opracowanie zmian wewn¢trznych aktow normatywnych w zakresie obiegu dokumentows;
4) przygotowanie niezb¢dnych zmian technicznych i skonfigurowanie systemu EZD do potrzeb Starostwa;

5) koordynowanie przygotowan jednostek organizacyjnych Starostwa do wdrozenia systemu EZD jako
podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania prowadzonych
spraw;

6) koordynowanie prac zwigzanych zadministrowaniem systemu EZD, w szczegélno$ci przygotowanie
i zapewnienie cigglosci dziatania infrastruktury technicznej dla aplikacji;

7) wdrazanie nowych modutow oraz testowanie nowych wersji aplikacji;
8) przeprowadzenie szkolen i zapewnienie dziatan wspierajacych dla uzytkownikow systemu EZD;

9) wspotpraca z wydziatami iinnymi komorkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie prawidtowej
realizacji wdrozenia systemu EZD;

10) nadzér nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych przez Kancelari¢ Starosty, Kancelari¢ Starostwa
Powiatowego we Wtoctawku oraz Punkt informacyjny;

1d: CEF4940E-24D6-4CCE-9A22-E9BDC10930DS5. Podpisany Strona 1



11) biezaca wspotpraca z zespotlem NASK;
12) podejmowanie innych dziatan niezbednych do wdrozenia systemu EZD.

§ 4. Przewodniczaca Zespotu moze powierzy¢ Zastepcy Przewodniczacej kierowanie pracami Zespolu
w okreslonym zakresie, takze w czasie swojej nieobecnosci.

§ 5. Przewodniczaca Zespolu moze zaprosi¢c do udzialu w pracach Zespolu osoby niebedace jego
cztonkami, ktérych wiedza bedzie przydatna do realizacji zadan Zespotu oraz tworzy¢ grupy robocze lub
zespoty doradcze.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 43/2022 Starosty Wtoctawskiego z dnia 28 pazdziernika 2022 r. w sprawie
powotania Zespolu ds. wdrozenia i funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD
PUW) w Starostwie Powiatowym we Wloctawku.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Podstawa prawna do wprowadzenia przedmiotowego zarzadzenia wynika z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2024.107 z dnia 29 stycznia 2024 r.) oraz § 6 ust. 3
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego we Wtoctawku stanowigcego zatacznik do uchwaty
Nr 23/24 Zarzadu Powiatu we Wtoclawku z dnia 12 lipca 2024 r., ktory mowi, ze Starosta, dla zapewnienia
skutecznej realizacji swoich obowiazkow i1 zadan okre$lonych w przepisach prawa, wydaje zarzadzenia o
charakterze organizacyjnym, porzadkowym i normatywnym.

W zwigzku z planowang zmiang teleinformatycznego systemu do Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja EZD PUW na EZD RP konieczne jest powolanie nowego zespotu wdrozeniowego.
Zarzadzenie jest regulacja, ktorej celem jest powotanie Zespotu ds. wdrozenia i funkcjonowania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Starostwie Powiatowym we Wloctawku.

Podstawa powotania w/w zespolu jest wprowadzenie w Starostwie Powiatowym we Wloctawku systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja jako narzedzia wspomagajacego podstawowy, tradycyjny
system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz sposob dokumentowania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw.

Zespot udzieli pracownikom urzedu niezbednej pomocy w zakresie wdrozenia i funkcjonowania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg poprzez m.in. ogdlng prezentacje i zapoznanie si¢ z systemem.
Zespo6t ds. EZD pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia zespotu EZD zwotuje Przewodniczacy zespotu.
Przewodniczacy moze zaprosi¢ do udzialu w pracach zespolu osoby niebedace jego cztonkami, ktoérych

wiedza bedzie przydatna do prac wdrozenionych EZD.
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